
Januar  Februar März

AG-Umwahlen

Eltern-
information

(SEK I)

GTS Mitarbeiter-
konferenz

Schnupper-
tage

Anmelde-
zahlen 

ermitteln

Honorar-
abrechnung / 
Portalpflege

Honorar-
abrechnung / 
Portalpflege

Honorar-
abrechnung / 
Portalpflege

monatliche
Aktivitäten

temporäre
Aktivitäten

variable
Aktivitäten

Stellenaus-
schreibung

FSJ / Erz. i.A.

LWS-Anforderung 
(vorl. Gliederungs-

plan)

Budget-
planung

Mit der GTS durchs Jahr

Januar  Februar März



April Mai Juni

Honorar- und 
Kooperationspartner 

rekrutieren

Honorar-
abrechnung / 
Portalpflege

Honorar-
abrechnung / 
Portalpflege

Honorar-
abrechnung / 
Portalpflege

monatliche
Aktivitäten

temporäre
Aktivitäten

variable
Aktivitäten

Mit der GTS durchs Jahr

Angebote 
festlegen

Kündigung von Dienstl. 
Verträgen*

*ggf. Kündigung mit Vertragsabschluss

Vertrag 
Mittagessen 
überprüfen

April Mai Juni

Überprüfung der 
befristeten TvL-

Verträge auf 
mögl. Entfristung



Juli August September

GTS-
Wahlzettel 
vorbereiten

GTS Mitarbeiter-
konferenz

Honorar-
abrechnung / 
Portalpflege

Honorar-
abrechnung / 
Portalpflege

Honorar-
abrechnung / 
Portalpflege

monatliche
Aktivitäten

temporäre
Aktivitäten

variable
Aktivitäten

Mit der GTS durchs Jahr

GTS-
Stunden-
planung/

Auswertung 
GTS-Wahl

Juli August September

Vertrags-
abschlüsse

Stichtag GTS-
Anmeldung

GTS-Elterninfo 
GS

(endgültiger 
Gliederungsplan)
STALA –Statistik

Angleich GTS-SuS)
evtl. Anmeldung 

Qualifizierung  
für GTS-

Gruppenleitung



Oktober November Dezember

GTS-
Evaluation

Honorar-
abrechnung / 
Portalpflege

Honorar-
abrechnung / 
Portalpflege

Honorar-
abrechnung / 
Portalpflege

monatliche
Aktivitäten

temporäre
Aktivitäten

variable
Aktivitäten

Mit der GTS durchs Jahr

Oktober November Dezember

GTS-Präsentations-
nachmittag

Tag der 
offenen Tür


